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1. SCOP

Procedura stabileste cadrul unitar al activitatilor pentru ofertarea, aprobarea i managementul
proiectelor cuprinse in Planul Sectorial de Cercetare Dezvoltare al MApN.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica de catre toate compartimentele institugiei cu atributiuni in derularea
activitatii de cercetare stiintifica, prin structurile specializate (Consiliul Stiintific, Comisia de
verificare a documentelor justificative, Comisia de avizare internd, Biroul financiar, Biroul achizitii,
Compartimentul documente clasificate) si directorii/responsabilii de proiect care raspund de
derularea si realizarea obligatiilor contractuale.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea nr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale;

- ISO 9001:2015;

- Codul de asigurare a calitdtii;

- Legea nr. 324 din 8 iulie 2003 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 57/2002 privind
cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica cu modificarile si completarile ulterioare (Ordonanta
nr. 6/2011);

- Legea nr. 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare;

- Instructiunea 1.1005 privind managementul activitatilor de cercetare stiintificd pentru
tehnica si tehnologii militare;

- Regulamentul Cercetarii Stiintifice din Academia Navala “Mircea cel Batran™;

- Regulamentul Consiliului Stiintific din Academia Navala “Mircea cel Batran”;

- Instructiunea metodologica privind activitatea de inventii si inovatii in armatd (O.G.
15/1993);

- Strategia de cercetare, dezvoltare si inovare a Academiei Navale "Mircea cel Batran";

- Planului anual de cercetare stiintifica al ANMB, elaborat de Consiliul Stiintific, avizat de
Senat si aprobat de rectorul ANMB;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. DEFINITII SI PRESCURTARI
4.1. Definitii

4.1.1. Plan sectorial - instrument prin care organele administratiei publice centrale si
locale, precum si universitatile realizeaza politica de cercetare menita sa asigure dezvoltarea
domeniului coordonat si cresterea eficientei activitatilor.

4.1.2. Obiectiv in program - necesitate a unui sector sau domeniu al societatii, a carei
rezolvare implicd mai multe discipline in domeniul cercetarii-dezvoltarii. Realizarea obiectivului se
face prin intermediul proiectelor de cercetare-dezvoltare.

4.1.3. Proiect de cercetare-dezvoltare - modalitatea de atingere a unui obiectiv al unui
program, cu un scop propriu bine stabilit, care este prevazut sa se realizeze intr-o perioada
determinatd utilizand resursele alocate si caruia ii este atasat un set propriu de reguli, obiective si
activitati.

4.1.4. Lucrare de cercetare-dezvoltare - componenta a proiectelor de cercetare-dezvoltare
care are un obiectiv concret ce trebuie atins in cursul unui an.
4.1.5. Raport de cercetare-dezvoltare - document tehnico-stiintific care prezintd obiectivul

si rezultatele activitatilor desfasurate in cadrul unei lucrari de cercetare, precum si actiunile concrete
pentru valorificarea rezultatelor obtinute.
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4.1.6. Valorificare - procesul prin care rezultatele cercetdrii competitive ajung sa fie
utilizate, conform cerintelor activitatii industriale sau comerciale, in viata sociald, economica si
culturala.

4.1.7. Diseminare - transmiterea informatiilor, a experientei si a bunelor practici, precum si
cooperarea pentru promovarea inovdrii, pentru sprijinirea celor care vor sa-si creeze intreprinderi
inovative si pentru sprijinirea proiectelor inovative.

4.1.8. Avizare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatoricd sau o persoand
care analizeaza circulatia ulterioarda a sa, fara ca prin aceasta, documentul sd capete un caracter
executoriu.

4.1.9. Aprobare - acceptarea unui document de catre o entitate organizatorica sau o
persoana, prin care documentul primeste un caracter executoriu.
4.1.10. Consiliu stiintific - structura constituitda la nivelul ANMB, care are ca scop

elaborarea strategiei de cercetare dezvoltare a institutiei si a programelor proprii de cercetare-
dezvoltare, precum si luarea masurilor necesare pentru realizarea acestora.

4.1.11. Transfer tehnologic - ansamblul de activitdti desfasurate cu sau fard baza
contractuald, pentru a disemina informatii, a acorda consultantd, a transmite cunostinte, a
achizitiona utilaje si echipamente specifice, In scopul introducerii in circuitul economic a
rezultatelor cercetarii, transformate in produse comerciale si servicii.

4.1.12. Valoarea globala a proiectului — suma totald a proiectului, care cuprinde atat
finantarea directa de la bugetul MApN prin programul sectorial de cercetare (denumitd finantare
directd), cat si cofinantarea Academiei Navale (denumitd cofinantare), constituind baza de calcul
pentru bugetul final al proiectului.

4.1.13. Bugetul proiectului — reprezintd documentul intern utilizat pentru determinarea
valorii globale a proiectului si pentru reflectarea efortului financiar, uman si material alocat pentru
executarea lucrarilor de cercetare-dezvoltare, totalizand atat finantarea directa si cofinantarea.
4.1.14. Finatare directa — finantarea din bugetul MApN pentru PSCD se numeste finantare
directd si va fi reflectata ca valoare distinct bugetatd din fonduri externe ANMB, constituind baza
de raportare pentru beneficiar si utilizatorii externi.

4.1.15. Cofinantare — efortul financiar, material si uman alocat din bugetul sau, dupa caz,
din resursele disponibile ale ANMB, pentru derularea lucrarilor de cercetare-dezvoltare in cadrul
PSCD, in baza planului intern de cercetare, constituind baza de raportare internd de referintd si
evidenta a valorii globale pentru efortul de cercetare-dezvoltare executat.

4.2. Prescurtari

MApN - Ministerul Apararii Nationale;

PSCD - Planul sectorial de cercetare dezvoltare

SMFN - Statul Major al Fortelor Navale;

DMPI - Directia Management Programe de Inzestrare;
ANMB - Academia Navala ,,Mircea cel Batran” Constanta;
CS - Consiliul Stiintific;

CL - Compartimentul Logistic;

CAIl - Comisie de avizare interna;

CVD - Comisie de verificare a documentelor justificative;
BA - Biroul Achizitii;

BF - Biroul Financiar;

CDC - Compartimentul Documente Clasificate;

PAP - Planul de Achizitii Publice;

DNC - Documentul cu Nevoile de Cercetare;

DOC - Documentul cu Oferta (Propunerea) de Cercetare;
FMOp - Fisa de modificare operativa,

DP - Director de proiect;
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Dpp - Documente de planificare ale proiectului;
SCS - Sectia cercetare stiintifica;

LCD - Lucrare de cercetare-dezvoltare;

PVAI - Proces verbal de avizare interna;

5. DESCRIEREA PROCEDURII
5.1. Dispozitii generale

5.1.1. ANMB face parte din Sistemul national de cercetare-dezvoltare ca institutie de
invatamant superior acreditatd. Activitatea de cercetare stiintificd reprezintd o componentd
principald a procesului de invatamant, fiind supusd periodic procedurilor de acreditare de catre
Consiliul National al Cercetarii Stiintifice (CNCS) conform legislatiei in vigoare.

5.1.2. Finantarea proiectelor cuprinse in PSCD al MApN se realizeaza din fondurile alocate
anual, de catre MApN, de la bugetul de stat, separat de finantarea procesului de Invatdmant.
Finantarea contractelor de cercetare de la bugetul de stat se face in mod competitiv, pe baza
evaludrilor facute de beneficiar (SMFN, MApN- dupd caz) si includerea acestora in PSCD al
MADN sau in lista contractelor comandate de SMFN. Finantarea din bugetul MApN pentru PSCD
se numeste finantare directd si va fi reflectatd ca valoare distinct bugetatd din fonduri externe
ANMB, constituind baza de raportare pentru beneficiar si utilizatorii externi.

5.1.3. In functie de nevoile sale de cercetare determinate conform planului intern de
cercetare, Academia Navald poate cofinanta prin alocare de mijloace financiare, materiale sau
umane, derularea lucrarilor de cercetare-dezvoltare. Efortul alocat de Academia Navala va fi
cuantificat in valoarea globala a proiectului, pe baza bugetului intern al proiectului (Anexa nr. 1).
5.1.4. Finantarea directa a proiectelor PSCD va fi reflectatd prin devizele antecalcul si
postcalcul prevazute ca standard de raportare in reglementarile specifice ale beneficiarului (PO
02512-02.01-002 cu modificarile si amendarile ulterioare).

5.1.5. Finantarea directa si cofinantarea vor fi totalizate pentru determinarea valorii globale
a proiectului in bugetul proiectului (document intern prevdzut in Anexa 1), care cuprinde
urmatoarele categorii principale de indicatori, cu respectarea elementelor de planificare si raportare
antecalcul si postcalcul, prevazute in PO 02512-02.01-002:

a. finantare directd — reprezintd sumele decontate de beneficiarul final al proiectului (MApN)
pe bazad de alocari de fonduri de la buget in cadrul PSCD, odatd cu aprobarea proiectului,
reprezentind costuri directe cu materialele si serviciile alocate in mod particular proiectului;

b. fonduri cofinantate — reprezintad cofinantarea unitatii de cercetare-dezvoltare implicate
(Academia Navald) prin costuri directe si indirecte nebugetate prin alocari directe de fonduri din
bugetul MApN al PSCD, reprezentand, dupa caz, costurile cu manopera, costurile cu consumurile
sau costurile indirecte de regie ale institutiei (Academia Navald), care pot fi delimitate si atribuite Tn
sarcina proiectului.

5.1.6. Valoarea globala a proiectului va cuprinde atat costurile finantate cat si costurile de
cofinantare 1inregistrate de Academia Navald si partenerii sdi. Valoarea proiectului astfel
determinata va sta la baza determindrii sumei contractului de prestari servicii de cercetare stiintifica
incheiat intre institutie si cercetdtorii implicati, constituind baza de calcul pentru indicatorii
calitativi de performanta stabiliti pentru cuantificarea individuald a cercetarii, prin Anexa 1 la PO
7.2-02. Anexa 1 la prezenta procedura prezintd elementele descriptive ale bugetului proiectului,
care vor fi utilizate pentru determinarea valorii totale a proiectului. Bugetul proiectului va fi calculat
de catre directorul de proiect, odatd cu completarea documentelor initiale ale proiectului,
reprezentand document intern de evidenta pentru proiectarea initiald a efortului de cercetare, fiind
denumit buget proiect antecalcul (Anexa 1A). Bugetul final al proiectului (Anexa 1B) va fi calculat
de catre directorul de proiect si va cuprinde costurile reale finale inregistrate pentru desfasurarea
lucrarilor de cecetare-dezvoltare (costuri directe, manoperd, regie etc.) si va fi Intocmit odatd cu
documentele raportarii finale, ca anexa interna la PVAI Bugetul final al proiectului va determina
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valoarea globala a proiectului, care ulterior va fi consemnatd ca bazd de cuantificare a efortului
intern de cercetare-dezvoltare, in toate documentele de planificare si evidenta a cercetarii la nivel
institutional si individual.

5.1.7. Activitatea de cercetare stiintificd desfasurata in cadrul contractelor de cercetare
avand ca beneficiar structuri ale MApN se va norma pentru cadrele didactice ca numar de ore
prestate in cadrul volumului de ore prevazut la cercetare stiintificd in statul de functii anual al
departamentului, respectiv ca ore de voluntariat pentru studenti si masteranzi. Aceste ore de
manopera vor fi cuantificate numeric si valoric, pe baza tarifului orar aprobat de Consiliul Stiintific
al Academiei Navale "Mircea cel Batran” si stabilit astfel:

a. pentru Profesor universitar/cercetator stiintific gradul I/instructor avansat se calculeaza
tariful orar corespunzator mediei aritmetice dintre salariul maxim din ANMB pentru profesor
universitar civil si profesor universitar militar.

b. pentru Conferentiar universitar/ cercetator stiintific gradul 11/ instructor superior se
calculeaza tariful orar corespunzator mediei aritmetice dintre salariul maxim din ANMB pentru
conferentiar universitar civil si conferentiar universitar militar.

c. pentru Lector universitar / sef de lucrari / cercetator stiintific gradul III/ instructor principal
se calculeaza tariful orar corespunzator mediei aritmetice dintre salariul maxim din ANMB pentru
Lector universitar/sef de lucrari civil si lector universitar/sef de lucrari militar.

d. pentru Asistent universitar / asistent de cercetare / instructor / masteranzi / alte categorii de
personal cu studii superioare se calculeaza tariful orar corespunzator mediei aritmetice dintre
salariul maxim din ANMB pentru asistent universitar civil si asistent universitar militar.

e. pentru Asistenti (cu studii medii) / studenti se calculeaza tariful orar corespunzator mediei
aritmetice dintre salariul maxim din ANMB pentru secretar civil si secretar militar.

f. pentru Personal de executie/ Maistru militar se calculeaza tariful orar corespunzator
salariului maxim din ANMB pentru instructor militar.

5.1.8. Orele de cercetare prestate in cadrul PSCD reprezintd cofinantare institutionald si nu
vor fi decontate in mod direct catre personalul implicat in cercetare, orele prestate fiind achitate in
cadrul normei de bazd individuale, aprobate prin statul anual de functiuni. La sfarsitul proiectului
membrii echipei de cercetare vor prezenta pontaje individuale, cu sintetizarea activitatilor
desfasurate si cu mentionarea datei si orei executiei acestora, care vor fi avizate de catre directorul
de proiect si directorul de departament, conform procedurilor institutionale (Anexa 3). Orele de
manopera raportate si cuprinse in pontaje si in raportul final vor fi avizate de catre Consiliul
Facultatii si vor fi validate de catre Consiliul Stiintific, ca ore de manopera care pot fi decontate de
catre cercetatori In cadrul statului anual de functiuni.

5.1.9. Pentru fundamentarea operationald a sarcinilor de lucru si pentru delimitarea legala a
raspunderilor asumate individual in cadrul proiectului, membrii echipei de cercetare vor incheia
Contracte de prestari servicii in cadrul normei anuale de cercetare. Forma contractului individual
va fi aprobata de Senatul ANMB (Anexa 2). Contractele de prestari servicii in cadrul normei anuale
de cercetare vor face parte integranta din documentatia proiectului.

5.1.10. Baza materiala proprie de cercetare este constituitd din: mijloace fixe, obiecte de
inventar si alte materiale. Aceste obiecte pot fi realizate sau/si cumparate dupa incasarea banilor din
sursele prevazute si aprobate in devizele temelor sau fazelor. Consumurile inregistrate de ANMB cu
titlul de cofinantare, dupa caz, vor fi reflectate in bugetul antecalcul si postcalcul al proiectului de
catre directorul de proiect, in mod distinct, cantitativ si valoric, la indicatorul fondurilor de
cofinantare, fiind incluse in valoarea globala a proiectului.

5.1.11. Stabilirea componentei Comisiei de avizare internd se va face pentru fiecare proiect,
dupa aprobarea derularii acestuia.
5.1.12. Fiecare contract constituie obiect distinct de evidenta. Valoarea finald a contractului

este determinatd la nivel global, in conformitate cu formularul din Anexa 1B, cuprinzand atat
valoarea finantata cat si cofinantarea aferenta alocatd de ANMB (manoperd, materiale, regie).

5.1.13. Materializarea cheltuielilor (procurarea mijloacelor pentru dotare, materiale
consumabile, servicii, etc.) se efectueazd prin grija compartimentelor de specialitate ale ANMB.
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Directorul de proiect este direct raspunzator de solicitarea cuprinderii in PAP (cel tarziu pand la
15.02 a anului in curs la biroul tehnico-administrativ de cercetare) a necesarului de materiale si
investitii prevazute a fi achizitionate.

5.1.14. Dotarile si materialele aferente contractelor incheiate ulterior acestei date vor fi
prevazute a fi achizitionate la urmatoarea rectificare bugetara.

5.1.15. Pentru justificarea activitatilor de cercetare realizate, directorul (responsabilul de
contract) va depune la CDC cate un exemplar din fiecare document intocmit pe intreaga perioada de
derulare a contractului, indiferent de compartimentul emitent.

5.1.16. Nerespectarea prevederilor legale privind modul de cheltuire a fondurilor destinate
cercetdrii stiintifice atrage, dupd caz, raspundere penald, civild, materiald sau administrativa a
directorului de proiect, sefilor compartimentelor responsabile in cheltuirea fondurilor, membrilor
comisiei de verificare a documentelor.

5.2. Activitati intreprinse in vederea ofertarii

5.2.1. Factor declansator

Factorul declansator este determinat de solicitarea SMFN/DMPI de propuneri de proiecte
pentru intocmirea PSCD al MapN pe anul urmator, conform Procedurii operationale Elaborarea si
Aprobarea Planului Sectorial de Cercetare-Dezvoltare al Ministerului Apararii Nationale COD: P.O.
-02512 -20.01 -001

5.2.2. Depunerea ofertelor de cercetare
Termen Documente
s Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d‘e 1r‘1trare (IN) . RlS.C urt
crt alocat) de iesire, rezultate identificate
(REZ)
1. IN:
- Planul cu nevoile de A
. .. . 15.02 . . Intarziere in
Transmiterea/primirea - structuri t anul cercetare identificate transmiterea
cerintelor/nevoilor/ofertelor de cercetare din MApN pt.ar REZ:
urmator documentelor
- DOC draft
- DNC draft
2. IN:
- Ordinea de zi a SCS;
- DOC draft
20.02 - DNC draft Lipsa
Centralizarea si avizarea propunerilor/ SCS t 'anul REZ: documentelor
solicitarilor de cercetare CS pt.af - PV al sedintei CS sau cerinte
urmator . .
- Propunerile de pr. ale | neactualizate
ANMB pentru
proiectul PSCD al
MApN
3. IN:
Sohcltarea'cuprlnder'n in PAP a 15.02 - Propuner'ea de pr. Tntarziere in
necesarului de materiale si investitii pentru proiectul PSCD .
< . DP pt. anul . transmiterea
prevazute a fi achizifionate < al MApN — cu deviz
urmator documentelor
REZ:
4. IN:
. - Propunerile de pr. ale |
Intocmirea Proiectului de buget pentru 01.03 DP pentru proiectul Intarziere in
proiectele propuse pentru a fi cuprinse in SCS pt. anul PSCD al MApN — cu transmiterea
PSCD al anului urmétor urmator deviz documentelor
REZ:
- Proiectul de buget
5. | Discutarea si avizarea in CS a 20.10 IN: .
. . . Neavizarea
Propunerilor de proiecte ale ANMB pentru | CS pt. anul - Propunerile de pr. ale documentelor
proiectul PSCD al MApN si DOC urmator DP pentru proiectul
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Termen D.ocumente q q

Nr Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d.e ll-ltl'al'e (IN) q Rls.c urt

crt alocat) de iesire, rezultate identificate

(REZ)
PSCD al MApN
- ordinea de zi a sedintei
CS
REZ:
- Propunerile de pr. ale
ANMB pentru
proiectul PSCD al
MAPpN avizate
- DOC avizate
- DNC
6. IN:
- Propunerile de pr. ale
DP pentru proiectul
PSCD al MApN
Inaintarea propunerilor de proiecte ale 24.10 REZ:
: . Neaprobarea
ANMB pentru proiectul PSCD al MApN SCS pt. anul - Propunerile de pr. ale documentelor
spre aprobare conducerii ANMB urmator ANMB pentru
proiectul PSCD al
MAPpN aprobat
- DOC aprobat
- DNC
7. IN:
- Propunerile de pr. ale
DP pentru proiectul
Inaintarea Propunerilor de proiecte ale 0111 PRiCZD al MApN intarziere in
ANMB pentru proiectul PSCD al MApN ’ ) . .
. - . SCS pt. anul - Propunerile de pr. ale | transmiterea
si DOC spre aprobare catre SMFN si <
ACTTM urmator ANMB pentru documentelor
proiectul PSCD al
MADN aprobat
- DOC aprobat
- DNC
5.2.3. Elaborarea documentatiei aferente contractelor de cercetare aprobate
Termen D.ocumente q q
Nr Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d.e n trare (IN) ] RlS.C urt
crt alocat) de iesire , rezultate identificate
(REZ)
1. 5 zile de IN:
Primirea si discutarea in CS a Extrasului din la' . - Extrasului din Nu au fost
PSCD al MapN S primirea PSCD al MApN identificate
extrasului | REZ:
din PSCD | - PV al sedintei CS
2 max. 30 IN: . . Nominalizarea
Stabilirea in CS a componentei Comisiilor zile dupa ) or.dm.ea dezia in CAI a unui
. . g . . o sedintei CS/senat .
de avizare interna pentru fiecare proiect si CS stabilirea REZ- membru din
aprobarea acestora in Senat echipei de ) o echipa de
cercetare - PV al sedintei cercetare
CS/senat

3 > zile de Intarziere in
Elaborarea Dpp ale proiectelor DP la REZ: elaborarea
conform PO — 02512 - 20.01 - 002 primirea - Dpp; doc

extrasului '

4. | Centralizarea si inaintarea la CFC si CL in 10 zile de IN: Neincadrarea
vederea completarii bugetului si PAP a la - Dpp avizate; in buget a
materialelor, echipamentelor si prestarilor SCS i REZ: necesarului de
de servicii necesare realizarii proiectelor in PIMITEa 1 centralizator buget | materiale,
baza sumelor aprobate sau estimate a fi extrasului PSCD echipamente,
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Termen Documente
Nr Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d.e n trare (IN) ] RlS.C St
crt alocat) de iesire , rezultate identificate
(REZ)
aprobate. Elaborarea bugetului antecalcul servicii
pentru determinarea valorii globale a
proiectului (Anexa 1A)
5. . IN:
. . - 10 zile de .
Centralizarea, avizarea de catre conducerea DP la - Dpp spre avizare Nu au fost
ANMB si Tnaintarea spre aprobare la SMFN . REZ: . .
. SCS primirea . identificate
si ACTTM a Dpp . | - Dpp avizate, 3
extrasului
exemplare;
5.3. Executia
5.3.1. Factor declansator

Factorul declansator este determinat de aprobarea si finantarea PSCD prin care PSCD capata
caracter executoriu pe anul in curs.

5.3.2. Etapele executiei
Termen Documente
Nr Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d.e n trare (IN) ] RlS.C St
crt alocat) de iesire , rezultate identificate
(REZ)
_lfimirea REZ:
Lansarea in executie a proiectelor p . | - Rezultate Nu au fost
1. e N . DP extrasului | . . . . .
- activitatile fara buget planificat . intermediare obtinute | identificate
din PSCD . .
prin executia LCD
aprobat
R . . REZ: N
Lansarea in executie a proiectelor -la .. Neincadrarea
A . - - studii, rapoarte, N
2. | - activitatile cu buget planificat cu aceasta DP alocarea in termenele
L .| produse, modele, . s
destinatie bugetului . de achizitii
’ prototip;
. Diminuari
Conform IN: Dpp aprobate bugetare.
. | REZ: Rezultate 2 N
. . Graficului | . . . Neincadrare in
3. | Executia proiectelor DP intermediare obtinute .
de . . termene din
R prin executia LCD .
activitati motive
obiective
IN: Nota
Modificarea operativa a proiectelor minim 30 | justificativa privind
(componenta echipei de cercetatori, zile modificarea Planului | Decalarea
. DP . o .

4. | calendarul de desfasurarea a fazelor, deviz) SCS inaintea lucrarilor de termenelor de
conform PO — 02512 —20.01 — 002 term. de cercetare dezvoltare receptie
(daca este cazul) finalizare | al proiectului

REZ: FMOp

5. 10 zile REZ:

Elaborarea studiului, a documentatiei de inainte de L. . Neincadrarea
. . - studiu Inregistrat cu | .
executie, a documentatiei aferente DP termenul o in termenul
. . . NRCD la biblioteca .
modelului experimental, functional, etc. de planificat
. ANMB
finalizare
6. IN:
- copii dupa

8 zile documentele PV de
Elaborarea documentelor de receptie a inainte de | justificative (facturi, .

; " N verificare a
proiectului DP termenul NRCD) privind doc
conform PO — 02512 - 20.01 - 002 de materialele/echipament ’ .

. . Justificative
finalizare | ele achizitionate
REZ:
- documente de
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Termen D.ocumente q q
Nr Descriere activitate/sarcina elementara | Raspunde (timp d.e n trare (IN) ] RlS.C St
crt alocat) de iesire , rezultate identificate
(REZ)
receptie
7. IN:
- documente de
Gl |recentis
. . . . inainte de | studiu Inregistrat cu Intarzierea
Avizare internd la CAI a proiectului DP ) NRCD la biblioteca ..
conform PO — 02512 — 20.01 - 002 CAI termenul | ANMB receptiel
de ' REZ: proiectului
finalizare | _ documente de
receptie avizate
- PVAI
8. IN:
6 zile - documente de
Elaborarea si avizarea bugetului final al N receptie; A
. . - . . - inainte de Intarzierea
proiectului (odata cu avizarea internd a DP termenul - PVAI receptiei
proiectului), cu stabilirea valorii globale a CAI REZ: . .
. . de proiectului
proiectului finalizare | - bugetul final al
proiectului (valoarea
globala)
9. IN:
- documente de
receptie ale
4 zile proiectelor
Centralizarea si aprobarea documentelor de inainte de REZ:
receptie ale proiectelor la nivelul conducerii | SCS termenul - PV al Comisiei de Nu au fost
ANMB DP de verificare a identificate
finalizare cheltuielilor, incasare
a veniturilor
- documente de
finalizare ale
proiectelor-aprobate
10. REZ:
fnregistrarea si naintarea catre SMFN si - documente de Nu au fost
ACTTM a documentelor de receptie — SCS 15.11 receptie ale . .
. . ; . identificate
centralizat format scris si electronic proiectelor
inregistrate
11. IN:
Receptia de catre comisiile nominalizate de - documentele -
beneficiar prin delegarea DP/reprezentant Personalul | Stabilit de | "SS53r¢ delegarl} Nu au fost
din echipa de cercetare si a unui responsabil | nom. beneficiar cadre-lor nominalizate identificate
cu cercetarea stiintificd din ANMB. REZ:
- documente de
receptie - aprobate
12. IN:
.. - documente de
Primirea documentelor de receptie aprobate | SCS Stabilit .de receptie ale Nu au fost
beneficiar . identificate
proiectelor aprobate
de DMPI
NOTA:

1. La fiecare doua luni se va face o analiza a stadiului derularii contractelor pe etapele prevazute in
sedinta CS si in Senat.
2. Derularea activitatilor privind asigurarea necesarului de produse, servicii si lucrdri destinate
deruldrii contractelor de cercetare se vor realiza conform Procedurii din Manualul Calitatii privind
Asigurarea ANMB cu produse, servicii si lucrari necesare desfasurarii procesului de Tnvatamant,
corelate cu prevederile bugetului aprobat pentru activitatile de cercetare.
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3. Data de prezentare cu documentele proiectelor pentru receptie si avizare va fi comunicatd de
beneficiar.

6. RESURSE UTILIZATE

6.1. Pentru realizarea sistemului de planificare si coordonare a procesului se utilizeaza:
- Resurse materiale: resurse proprii ANMB;
- Resurse financiare: prevederile bugetului aprobat pentru activitatea de cercetare;
- Resurse umane: cadre didactice si responsabilii cu activitatea de cercetare stiintifica din ANMB;
- Resurse informationale: resursele propriit ANMB.

6.2. Pentru realizarea activitatilor care revin DP si echipei de lucru se utilizeaza:
- Resurse materiale: din fondurile aprobate pentru realizarea proiectului sau din cofinantarea
ANMB, conform devizului antecalcul;
- Resurse financiare: prevederile bugetului aprobat pentru activitatea de cercetare;
- Resurse umane: DP si echipa de lucru;
- Resurse informationale: resursele proprii ANMB.

7. INDICATORI DE PERFORMANTA

7.1. Incadrarea in durata activitatilor pentru realizarea Planul de cercetare al ANMB in cadrul
unui sistem de planificare si coordonare coerent pentru asigurarea documentelor de planificare (de
lansare in executie si receptie): timpul scurs intre data aprobarii proiectelor si data transmiterii
Raportului final de activitate si a Raportului de informare a beneficiarului, corelate cu prevederile
bugetului aprobat cu aceastd destinatie.

7.2. Calitate: Nivel ridicat.

7.3. Costuri: Optimizate.

7.4. Conducere: La nivel de management ANMB.

8. REZULTATELE ACTIVITATII

Analiza gradului de realizare a obiectivelor proiectelor PSCD cuprinse in Planul de cercetare al
ANMB se realizeaza:

- La nivel Centru de cercetare/Departamente/Facultati, de Consiliul Centrului de
cercetare/Departamentului/Facultatii;

- Lanivel de ANMB, de Consiliul Stiintific al ANMB, cu avizul contabilului sef pentru incadrarea
in prevederile bugetului aprobat cu aceasta destinatie.
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Anexa 1A
Exemplar nr.
BUGET PROIECT- ANTECALCUL
Valoare globala proiect
A FONDURI FINANTARE DIRECTA
B FONDURI COFINANTATE DE ANMB
C FONDURI COFINANTATE DE ALTI PARTENERI
Valoare globali proiect
A. FONDURI FINANTARE DIRECTA
Nr. Articol de calculatie Valqare
(lei)
1 Cheltuieli privind stocurile din care:
1.1. Materii prime
1.2. Materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, piese de schimb,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese de schimb
1.3. Obiecte de inventar
1.4.Echipamente si accesorii din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare
1.5. Software aplicativ din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare
Total 1a
2 Cheltuieli cu serviciile executate de terti din care:

2.1. Colabordri si servicii necesare proiectului

2.2. Servicii pentru teste, analize, masuritori si altele

2.3. Servicii informatice

2.4. Servicii de expertiza, evaluare, asistenta tehnica

2.5. Servicii de intretinere a echipamentelor

Total 2a

Valoare totala 1a+2a

B. FONDURI COFINANTATE DE ANMB

1

CHELTUIELI MANOPERA:

1.1. Costuri manopera activitati cercetare (brut)

1.2. Deplasari in folosul proiectului, cofinantate

Total 1b

Cheltuieli privind stocurile din cofinantare, din care:

1.1. Materii prime

1.2. Materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, piese de schimb,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese de schimb

1.3. Obiecte de inventar

1.4 .Echipamente si accesorii din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

1.5. Software aplicativ din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

Total 2b

Cheltuieli cu serviciile executate de terti cofinantate, din care:

2.1. Colabordri si servicii necesare proiectului

2.2. Servicii pentru teste, analize, masuratori si altele

2.3. Servicii informatice

2.4. Servicii de expertiza, evaluare, asistenta tehnica

2.5. Servicii de intretinere a echipamentelor

Total 2b

Cheltuieli regie ale ANMB (procent aprobat)

Total 3b

Valoare totali cofinantare 1b+2b+3b
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DETALIERE COSTURI MANOPERA

crt. Categorii de personal

< Total ore / Tarif/ora Total cost
Numar de <
categ. / manopera
persoane
lucrare

Profesor universitar/
1 cercetator stiintific gradul I/
instructor avansat

Conferentiar universitar/
2 cercetator stiintific gradul I/
instructor superior

Lector universitar / sef de
3 lucrari/ cercetator stiintific
gradul III/ instructor principal

Asistent universitar/ asistent
de cercetare/ instructor /

4 masteranzi / alte categorii de
personal cu studii superioare

5 Asistenti (cu studii medii) /
studenti

6 Personal de executie / Maistru
militar

Total manopera medie pe lucrare (ore):

Prorector pt. Cercetare Stiintifici al ANMB
Gradul
Prenume NUME

Director proiect
Gradul
Prenume NUME

Contabil sef (similar)
Gradul
Prenume NUME
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BUGET PROIECT - POSTCALCUL

Valoare globali proiect

Anexa 1B
Exemplar nr.

FONDURI FINANTARE DIRECTA

FONDURI COFINANTATE DE ANMB

a= (>

FONDURI COFINANTATE DE ALTI PARTENERI

Valoare globala proiect

FONDURI FINANTARE DIRECTA - raportate ciitre beneficiar

Nr.

Articol de calculatie

Valoare
(lei)

Cheltuieli privind stocurile din care:

1.1. Materii prime

1.2. Materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, piese de schimb,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese de schimb

1.3. Obiecte de inventar

1.4 .Echipamente si accesorii din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

1.5. Software aplicativ din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

Total 1a

Cheltuieli cu serviciile executate de terti din care:

2.1. Colabordri si servicii necesare proiectului

2.2. Servicii pentru teste, analize, masuratori si altele

2.3. Servicii informatice

2.4. Servicii de expertiza, evaluare, asistenta tehnica

2.5. Servicii de intretinere a echipamentelor

Total 2a

Valoare totala 1a+2a

B. FONDURI COFINANTATE DE ANMB

1

CHELTUIELI MANOPERA:

1.1. Costuri manopera activitati cercetare (brut)

1.2. Deplasari in folosul proiectului, cofinantate

Total 1b

Cheltuieli privind stocurile din cofinantare, din care:

1.1. Materii prime

1.2. Materiale consumabile, inclusiv materiale auxiliare, piese de schimb,
combustibili utilizati direct in cadrul proiectului, piese de schimb

1.3. Obiecte de inventar

1.4.Echipamente si accesorii din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

1.5. Software aplicativ din componenta rezultatului de cercetare dezvoltare

Total 2b

Cheltuieli cu serviciile executate de terti cofinantate, din care:

2.1. Colabordri si servicii necesare proiectului

2.2. Servicii pentru teste, analize, masuritori si altele

2.3. Servicii informatice

2.4. Servicii de expertiza, evaluare, asistenta tehnica

2.5. Servicii de intretinere a echipamentelor

Total 2b

Cheltuieli regie ale ANMB (procent aprobat)

Total 3b

Valoare totali cofinantare 1b+2b+3b
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DETALIERE COSTURI MANOPERA

crt. Categorii de personal

< Total ore / Tarif/ora Total cost
Numar de <
categ. / manopera
persoane
lucrare

Profesor universitar/
1 cercetator stiintific gradul I/
instructor avansat

Conferentiar universitar/
2 cercetator stiintific gradul I/
instructor superior

Lector universitar / sef de
3 lucrari/ cercetator stiintific
gradul III/ instructor principal

Asistent universitar/ asistent
de cercetare/ instructor /

4 masteranzi / alte categorii de
personal cu studii superioare

5 Asistenti (cu studii medii) /
studenti

6 Personal de executie / Maistru
militar

Total manopera medie pe lucrare (ore):

Prorector pt. Cercetare Stiintifica al ANMB
Gradul
Prenume NUME

Director proiect
Gradul
Prenume NUME

Contabil sef (similar)
Gradul
Prenume NUME
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Anexa 2
ROMANIA
MINISTERUL APARARII NATIONALE
ACADEMIA NAVALA ,,Mircea cel Bitran”

CONTRACT PRIVIND PRESTAREA DE SERVICII DE CERCETARE-DEZVOLTARE
iN CADRUL NORMEI ANUALE DE CERCETARE

Nr. din

Incheiat astizi , in conditiile prevazute de Codul Civil si in conformitate cu
cadrul normativ care reglementeaza contractarea si executarea proiectelor finantate in cadrul Programului
Sectorial de Cercetare-Dezvoltare ale Ministerului Apararii Nationale, prin subscrisa ACADEMIA

NAVALA "MIRCEA CEL BATRAN?, reprezentatd prin , in
calitate de beneficiar si  domnul , domiciliat 1n localitatea
, str. , nr. , bl. , SC. , ap.
, posesor al CI seria , Ir. , eliberat de , CNP
, telefon , In calitate de prestator (cercetitor),

astfel:

Art. 1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Prestatorul este numit pe functia de si, In aceasta calitate, va
executa pentru ANMB si pentru MApN 1n calitate de beneficiar final, activitati de cercetare-dezvoltare (de
naturd tehnicd, administrativa, didactica, de specialitate sau de expertizd), in acord cu atributiile mentionate
in fisa postului, cu respectarea procedurilor interne ale ANMB si ale MApN si in conformitate cu prevederile
proiectului , finantat in cadrul Programului Sectorial de Cercetare-
Dezvoltare al Ministerului Apararii Nationale, cu titlul

2

ER]

(denumit in continuare “proiect”). Prestarea activitatilor se va desfasura la sediul beneficiarului sau in orice
alt loc este necesar, la dispozitia titularul proiectului si a organismelor sale de conducere sau control, in
conformitate cu fisa postului si cu nevoile dinamice ale proiectului.

Art. 2. DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este durata de derulare a proiectului, de la data inceperii implementarii si pana la
data predarii rezultatelor finale si a raportului final de cercetare. Data inceperii proiectului este
, 1ar data anticipatd de finalizare este , conform ofertei de cercetare
inaintate de beneficiar catre esalonul superior. Prestarea activitatilor de cercetare-dezvoltare se va desfasura
continuu, pe toata perioada deruldrii proiectului, prelungirea contractului considerandu-se tacit acceptata in
cazul modificarii perioadei contractuale initiale, fara incheierea unui act aditional. Modificarea duratei
prezentului contract este legatd de modificarea clauzelor initiale ale proiectului, In conformitate cu
procedurile operationale institutionale si ale PSCD.

Art. 3. NORMAREA ACTIVITATILOR DE CERCETARE-DEZVOLTARE

Pentru activitatile efectuate, prestatorul va fi platit de catre beneficiar, la nivelul functiei de baza,
fara decontare directa, ci doar pe baza cuantificarii si deducerii orelor de manopera din totalul orelor stabilite
prin statul anual de functiuni in norma cercetatorului. Cercetarea contractatd prin prezenta conventie este
inclusd 1n sarcinile asumate de cercetdtor prin prevederile statului anual de functiuni, la functia de baza.
Cercetatorul va desfasura lucrari de cercetare-dezvoltare (LCD) normate prin activitati specifice de cercetare
sau de expertiza, descrise in obiectivele proiectului.
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Prestatorul va executa un numar total de ore manopera, pe o perioadd cumulata de

, in acord cu obiectivele si activitatile specifice ale proiectului. Timpul de lucru alocat pentru
indeplinirea prezentului contract reprezintd ore executate in timpul programului de lucru alocat prin
contractul de munca individual de bazad incheiat cu beneficiarul, pentru care nu se solicitd si nu se acorda
platd suplimentara. Orele astfel cuantificate vor fi deduse din norma de baza pentru cercetare alocatd in
sarcina prestatorului, pentru perioada de timp aferenta sau in cotd parte. Sumele astfel calculate pentru
manopera vor fi Inglobate in totalul valorii proiectului, cu titlu de co-finantare a ANMB.

Pentru legalitatea si conformitatea alocérii orelor de manopera in norma de cercetare, prestatorul se
obligd sd intocmeascad documente justificative aferente proiectului, inclusiv pontajul cu activititile
desfasurate, pentru justificarea detaliatd a timpului de lucru. Documentele prin care se justificd detaliat
timpul efectiv lucrat, respectiv pontajul lunar se vor incheia la sfarsitul proiectului si vor fi vizate de
directorul de proiect.

Art. 4. OBLIGATIILE PARTILOR

4.1. Beneficiarul se obliga:

- s normeze timpul de lucru desfasurat de prestator pentru activitatile de cercetare-dezvoltare, in
norma de cercetare prevazutd prin statul anual de functiuni, In conformitate cu fisele de pontaj cumulate,
avizate de directorul de proiect;

- sd asigure conditii pentru pregatirea si desfasurarea corespunzatoare a activitatilor, in functie de
conditiile materiale si financiare existente la momentul semnarii prezentului contract, in acord cu obligatiile
asumate de beneficiar prin proiectul din cadrul PSCD astfel aprobat;

- sa asigure prestatorului conditii corespunzatoare pentru desfasurarea activitatii profesionale in
acord cu normele legale privind securitatea si sandtatea In munca.

4.2. Prestatorul se obliga:

- sa respecte standardele individuale si institutionale privind calitatea muncii prestate si sd dea curs
in mod oportun si cu diligentd prioritard, solicitarilor beneficiarului privind activitatile incredintate spre
executie, conform figei postului si atributiilor asumate de beneficiar prin obiectivele proiectului PSCD;

- sa execute activitatile de cercetare-dezvoltare, de specialitate sau de expertiza, In conditiile de
calitate si la nivelul standardelor stabilite de catre beneficiar;

- sd respecte confidentialitatea activitatilor incredintate si a lucrdrilor executate, precum si alte
dispozitii legale In domeniul de activitate 1n care efectueaza prestarea de servicii;

- sa respecte normele si regulamentele interne stabilite de catre beneficiar pentru functionarea sa sau
in relatiile cu angajatii sai, in acord cu programul de lucru al institutiei;

- s puna in aplicare si sd respecte hotararile organelor colective de conducere care vor fi adoptate
dupa semnarea prezentului contract (Consiliul de administratie si Senatul ANMB, decizii ale esaloanelor
superioare sau ale beneficiarului final etc.).

Art. 5. MODIFICAREA CONTRACTULUI

Clauzele prezentului contract pot fi modificate de parti prin act adifional incheiat in forma scrisa, in
conformitate cu procedurile specifice PSCD si cu regulamentele interne ale ANMB.

Art. 6. ALTE PREVEDERI

Prestatorul are calitatea de salariat al beneficiarului in baza contractului individual de munca
(Conventiei de cadru militar), incheiat anterior prezentului contract de prestari servicii. Prezentului contract
nu 1i sunt aplicate dispozitiile Codului Muncii, prestatorul fiind subcontractat in baza contractului de munca
la norma de baza, in acord cu procedurile MApN si cu procedurile interne privind contractarea si executarea
proiectelor finantate in cadrul Programului Sectorial de Cercetare-Dezvoltare ale Ministerului Apararii
Nationale.
In cazul in care se constatd nereguli in intocmirea documentelor justificative sau in indeplinirea sarcinilor
asumate, activitatile de cercetare-dezvoltare nu vor fi pontate si nici deduse din orele alocate in norma de
baza a cercetatorului stabilita prin statul anual de functiuni, orele urmand a fi alocate in cadrul altor activitati.
Pentru neexecutarea sarcinilor specifice in cadrul proiectului, pentru motive imputabile, cercetatorul poate fi
sanctionat disciplinar, in conformitate cu actele normative aplicabile cadrelor didactice si de cercetare din
cadrul MApN.

Art. 7. INCETAREA CONTRACTULUI
Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii:
- la sférsitul perioadei pentru care s-a incheiat, respectiv la finalizarea proiectului;



Academia Navald «Mircea cel Batran » Procedura Operationala privind ofertarea, aprobarea si | Pag. 17/
PO 03-05 managementul proiectelor cuprinse in 18

Versiunea: 02/01.03.2016 PSCD al MApN
Revizia: 2/ 18.10.2022

- prin acordul partilor;

- unilateral, dupa instiintarea motivatd in scris si comunicata celeilalte parti cu 15 zile Tnainte de data
rezilierii.
Contractul poate fi denuntat unilateral de catre beneficiar la neindeplinirea repetata de citre prestator a
sarcinilor atribuite sau la constatarea unor deficiente majore in executarea activitatilor, cu implicatii ce aduc
atingere obiectivelor stabilite la nivel institutional, pentru realizarea proiectului.

Contractul inceteaza de drept, fard alte notificari in urmatoarele cazuri:
- la decesul prestatorului,
- in cazul desfiintarii, restructurarii beneficiarului,
- in cazul Incetdrii relatiilor de munca ale prestatorului cu beneficiarul (demisie, pensionare, mutare etc.);

- in cazul Incheierii proiectului din orice alte motive.

Art. 8. RASPUNDEREA PARTILOR

Neindeplinirea obligatiilor asumate de parti, atrage raspunderea partii vinovate, In afara cazurilor de
exonerare prevazute de lege.

Litigiile ivite in interpretarea sau executarea prezentului contract se solutioneazd pe cale amiabild
intre parti. In cazul in care acestea persista, partile se pot adresa pentru solutionare instantei competente de la
sediul beneficiarului.

Prezentul contract s-a incheiat in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

BENEFICIAR PRESTATOR
RECTOR (COMANDANT)
ACADEMIA NAVALA , Mircea cel Bitran”

CONTABIL SEF A.N.M.B.

CONSILIER JURIDIC A.N.M.B.
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Anexa 3
FISA PONTAJ
Titlu proiect:
Nr. proiect:
Nume, prenume, functie:
Cost mediu manopera/ora:
Activitate de Locatia
cercetare-dezvoltare . . . Numar ore < o,
Data Descriere activitate 9 desfasurarii
(LCD) manopera e e s
activitatii
Total manopera ore
Valoare manopera lei
Data Intocmit
(Nume si semnatura cercetatorului)
Avizat Aprobat
(Nume si semnatura directorului (Nume si semnatura directorului

departamentului cercetatorului) proiectului PSCD)
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